CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM
DPoc 1ap - Ty do - Hanh phiic

QUY CHE
CHI TIEU NQI BO NAM 2022
( Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: 160 /OD-UBND ngay 31 thdang 12 nim 2022
cia UBND xa Son Ninh)

I. MUC DPiCH, NGUYEN TAC, CAN CU’ XAY DUNG QUY CHE

1. Muc dich xiy dung quy ché chi tiéu ndi by, quan ly va sir dung tai sin
cong:

- Tao quyén chu dong va tu chju trach nhiém trong quan ly va chi tiéu tai
chinh cho Thu truéng co quan;

- Thyec hién tiét kiém, chéng lang phi chi tiéu trong co quan,;

- Sur dung tai san cong diung muc dich, ¢6 hiéu qua;

- Tao quyén chu dong cho céc cén bo, cong chirc va nguoi lao dong trong co
quan hoan thanh tét nhiém vu chuyén mén duoc giao;

- La cén ctr dé quan ly, thanh toan c4c khoan chi tiéu trong don vi; thuc hién
kiém soat ctia KBNN; co quan quan ly cép trén, co quan tai chinh va cdc co quan
thanh tra, kiém toan theo quy dinh;

- Céng bang trong don vi; khuyén khich tang thu, tiét kiém chi phi dé bd
sung thu nhép tang thém cho can b6 cdng chire, thu hit va giit duogc nhiing nguoi
¢6 nang luc trong don vi.

2. Nguyén tic xiy dung quy ché

- Téng muc chi ca ndm khéng vuot qua du toan chi hang nim duoc UBND
x@ phé duyét va HDND x3 giao cho céac don vi.

- Ché db chi tiéu ndi by khéng vuot qua ché d6 chi hién hanh do co quan co
tham quyén quy dinh.

- Ché d6 chi tiu, quan ly st dung tai san cong phu hop véi hoat dong dic
thu cua co quan.

- Dam bdo cho co quan, can bg cong chic va ngudi lao dong hoan thanh
nhiém vu duoc giao.

- Dam bao quyén loi hop phép cho can bd, cong chue, nguoi lao dong.

- Moi hoat ddng chi tiéu phai d¢am bao:

+ C6 chu truong, dugce phép chi ciia ngudi quan ly va diéu hanh, ¢6 da héa
don, ching tir hop phép, hop 18 theo ché d6 quy dinh.

- Dén chu, cong khai héa trong can bg, cdng chirc, td chirc cong doan co
quan.




3. Cin cw dé xay dung quy ché;

Can ctr Luat TH chtrc chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015; Can ot Luat
stra d6i, bd sung mot sd diéu cua Luat T5 chirc Chinh pht va Luat T4 chirc chinh
quyén dia phuong ngay 22/11/201 9;

Cén ctr Luét Ngan sach nha nude sé 83/2015/QH-13 ngay 25/6/2015 ;

Can clr Nghi dinh s 163/2016/ND-CP ngay 21/12/2016 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot sé didu cua Lu4t ngén sach nha nudc;

Cén ctt Théng tr 107/2017 /TT-BTC ngay 10/10/2017 ctia bd Tai chinh
huéng dan ché d6 ké toan hanh chinh, su nghiép.

Can ctr Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 ctia Chinh phu quy
dinh ché do tu chd, tu chiu trach nhiém vé s dung bién ché va kinh phi quan ly
hanh chinh dbi véi cac co quan Nha nude; Nghi dinh sé 117/2013/ND-CP ngay
07/10/2013 ctia Chinh phi vé& sia doi, bo sung mét sé didy Nghi dinh
130/2005/ND-CP;

Cén ctr Thong tu lién tich s6 71/2014/TTLT-BTC-BNV clia B6 Tai chinh va
B Néi vu ngay 30/5/2014 vé viéc quy dinh ché do tu chu, tu chju trach nhiém vé
sir dung kinh phi quan ly hanh chinh déi véi co quan nha nuéec;

Can ctt Nghi dinh sé 34/2019/ND- Cp ngay 24/4/2019 ctia Chinh phu vé
viée stra ddi, bd sung mot s6 quy dinh vé can b0, cong chirc cip x4 va ngudi hoat
dong khong chuyén trach & cdp x4, & thon, t6 dan ph;

Can cr Nghi quyét s6 156/NQ-HDND ngay 17/7/2019, s6 258/2020 ctia
HDND tinh Ha Tinh va huéng dan s6 1477/2019 ngay 17/10/2019 cta S& Noi vu,
s& Tai chinh vé viéc quy dinh s luong can bd, cong chire x4, phuong, thj trin;
Chuc danh, s luong, mirc khoéan chj phu cdp déi véi nguoi hoat déng khong
chuyén trach & cép x3, & thén, t6 dan phé; Murc bdi dudng d6i voi nguoi truc tiép
tham gia cong viée ctia thon, t6 dan phd;

Cén ¢ Qb s6 48/QD-UBND ngay 05/01/2019 ctia UBND Tinh Ha Tinh v/v
diéu chinh, sat nhap, dat tén va déj tén thon, t6 dan phé;

Can ctr Thong tu sb 141/201 I/TT-BTC ngay 20/10/2011 cua B¢ Tai chinh
quy dinh ché d6 thanh toan tidn nghi phép hang nam cho cén bd cong chirc, vién
chire, lao dong hop dong lam viéc trong céc co quan nha nude va don vi su nghiép
cong; Théng tu sb 57/2014/TT-BTC ctia B Tai chinh ngay 06/5/2014 vé stra
d6i,bd sung mot sd didu trong thong tu s6 141/201 I/TT-BTC;

Cén c Thong tu 45/2018/TT-BTC ngay 07/5/2018 cta B Tai chinh vé
huéng dan ché do quan ly, tinh hao mon, khiu hao tai san cb dinh tai co quan, té
chirc, don vi va tai san cé dinh do nha nuéc do doanh nghi€p quéan ly khéng tinh
thanh phan vén nha nudec tai doanh nghiép;

Céan ctr Quyét dinh 50/2017/QB-TTg ngay 30/12/2017 cua Thu tuéng Chinh
phti vé viéc Quy dinh tiéu chuén, dinh mire, st dung may moc thiét bi;

Can ctr Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017 cta Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mét sé didu cua Luat Thi dua, khen thuéng; Théng tu s
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08/2017/TT-BNV ngay 27/10/2017 cua Bd Noi vu quy dinh chi tiét thi hanh mat
36 diéu ciia Nghi dinh sé 91/2017/NP-CP ngdy 31/7/2017 ctia Chinh phi quy dinh
chi tiét thi hanh mot s6 didu cua Luat Thi dua, khen thuéng; Quyét dinh sb
38/2019/QD-UBND ngay 28/6/2019 cua UBND tinh vé ban hanh quy ché thi dua,
khen thudng;

Can clr Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cua B6 Tai chinh quy
dinh ché d¢ cong tac phi, ché do hoi nghi; Nghi quyét s6 70/2017/NQHDND ngay
13/12/2017 cia HDND tinh Ha Tinh quy dinh ché do cong tac phi, ché do hoi
nghi;

Can ctt QP sb 10/2014 ngay 24/03/2014 ctia UBND Tinh Ha Tinh v/v quy
dinh muc chi thuc hién cac hoat dong kiém so4t thu tuc hanh chinh.

Cén ctr Thong tw 320/2016/TT-BTC ngay 14/12/2016 cta Bo tai chinh;
Nghi quyét s6 99/2018/NQ-HDND Tinh Ha Tinh ngdy 18/7/2018 v& mirc chi bdi
dudng dbi véi ngudi lam nhiém vy tiép cong dan, xir ly don thu khiéu nai, t6 céo,
kién nghi, phén 4nh trén dia ban Tinh Ha Tinh

Can ctr quyét dinh s 8489/QDP-UB, ngay 31/12/2021 ctia UBND huyén
Huong Son vé viéc giao chi tiéu Thu - Chi Ngén sach nam 2022 cho UBND
xd Son Ninh;

Can ctr Nghi Quyét sb: 13 /NQ-HDND, ngay 28 thang 12 nam 2021
cua HDND xi Son Ninh vé viéc phé chuan du toan Thu-Chij Ngén sach xa
nam 2022;

Can ctr Quyét dinh sé 07/QD-UBND ngay 21/01/2022 cta Uy ban nhin
X3 vé viéc phan b Thu- Chi ngan sach nam 2022;

II. NOI DUNG QUY CHE CHI TIEU N 01 BO.

UBND xa Son Ninh thuc hién vé quy ché chi tiéu n6i by, quan ly va str dung
tai san cong dugc dp dung dbi véi cac can b, cong chirc, ngudi lao dong thudc Co
quan UBND x& Son Ninh, huyén Huong Son cu thé & mot sé linh vuc chi yéu sau:

1.Nguyén tic, trinh tw thu tuc thanh toan:

Nguoi dé nghi thanh toan phai tap hop day du cac chimg tir gbc phét sinh
theo quy dinh cta Bo Tai chinh, bao gom héa don tai chinh, phiéu thu, phiéu chi,

bién lai thu tién, vé, gidy di duong...va céc gidy to lién quan khéc nhu: Quyét dinh,
cdng van moi, gidy gi6i thiéu.... (khi thanh toan cong tac phi), gidy nhan tién, gidy
dé nghi mua sim, dy tri mua hang, béo gid ...(khi thanh to4n mua hang); du tru
tam tng (khi ¢4 nhu ciu tam ing); bang bao gia, hop ddng, thanh ly hop déng,
giéy glao nhan tai san... (khi thanh todn cac khodn mua sim 16n, dich vu thué
ngoai...). Ké toan can cir chung tir géc, kiém tra dinh mtrc va trinh thu trudng co
quan xem xét, gidi quyét. Khi can tam g tién dé thue hién c4c hoat dong thuong
Xuyén clia nghanh, trudng céc ban nganh, ca nhan phai l4p to trinh du trii kinh phi
trinh chu tai khoan xét duyét va chuyén sang phong ké toan t8i thidu trude 03
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ngay. Muc tam Ung cin c vao tinh chét cac khoan chi can thuc hién, trong vong
10 ngay khi cong viéc hoan thanh phai tap hop du ching tir theo quy dinh dé thanh
todn néu qud thoi gian quy dinh phai ty chju trach nhiém ca nhén trong viéc hoan
tré lai tién da ung va sé khéng dugc tng tiép ngan sach cling nhu khiu trir vao
khoan thanh toén ciia minh. T4t ca cdc khoan chi hoat ddng cuia céc ban nganh phat
sinh trong ndm phai hoan chinh hd so thanh toan trude ngay 30/12 (Duong lich)

2. Vé ché d6 tién lwong, tién cong:

2.1. Tién lwong, tién cong; cdc khoan phu cd'p luong.

a. Tién luong, tién cong va cac khoan phu cip cia céan bd, cong chire, nguoi
lao dong duoc thue hi¢n theo quy dinh hién hanh cua Nha nuGe. Bang tién luong,
tién cong va cac khoan phu cap cua cong chirc, nguoi lao dong hang thang duoc
cong khai cho ngudi nhén;

- Phuong thirc chi tra: Chuyén khoan quan tai khoan ca nhén ctia can bg,
cong chirc va cac khoan phu cép can bo khéng chuyén trach. Tra tién mat cho cén
b6 thén va cac ché do khac.

b. Céc khoan trich nop theo luong: Bao hiém x3 hoi, BHYT, KPCP, ké toan
thuc hién trich nép cho can bd, cong chire, nguoi lao dong theo quy dinh hién hanh
cua nha nuéec;

2.2. Ché dé ém dau, thai san:

Khi can bg,cong chic, nguoi lao dong nghi ém dau, thai san theo ché do;

Van phong UBND x3 phéi hop véi ké toan lam tha tuc giri co' quan c6 thdm
quyén thim dinh céc ché d¢, khi co két qua thdng bao clia co quan c6 thim quyén,
ké toan thuc hién thanh toan kip thoi cac ché d6 cho can bd, cong chirc, ngudi lao
dong.

2.3.Ché ds bg phan tiép nhdn va tra két qua mot cira xa;

Thue hi¢n theo Quyét dinh s6 37/2018 cua UBND tinh Ha Tinh ngay
15/10/2018 va Quyét dinh sé 45 ngay 18/12/2018 cua UBND xi quy dinh tam
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thoi vé ché do hd tro dbi véi can b, cong chuc cép x@ lam viéc tai bd phan
tiép nhan va tra két qua trén dia ban tinh. UBND trich ngan séch hd tro cac
chtre danh lam viéc tai by phén tiép nhan va tra két qua mtrc téi thiéu 300.000
d@)ng/ngu(‘)fi/théng va khéng qua mtre t6i da 500.000 déng/ngudi/théng, gbdm:
Ch tich ﬁy ban nhan dan; céng chuc VP-TK; céng churc ké toan, cong chirc
van héa chinh séch; céng chirc Dia chinh - XD, dét dai; Coéng chirc Tu phap -
H9 tich;(theo Quyét dinh phén céng cia UBND x3).

(Ngudn ngén sach xa can doi).

2.4. Ché dj boi duong déi voi nguoi lim nhigm vu tiép cong dan, xir Iy
don thu khiéu ngi, t6 cdo, kién nghi, phin dnh;

Dugce cén ¢t Thong tr 320/2016/TTBTC ngay 14/12/2016 ctia B6 tai chinh
quy dinh: Chi bdi dudng cho cén bo truc tiép tiép dan va xu ly don thu: Mtc bdi
dudng khong qua 600.000 déng/nguc‘wi/théng, (Ngudn ngén sach xa can dbi).
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2.5. Vé ché do tion cong cho cdn bp hop déng:

- Hop ddng béo V€ co quant buu dién xd+ ndu nuéc ; Muc tra khéng qua
3.00.000d/ thang.

- Déi véi cong tac An ninh- trat tu trén dja ban xd; Ban Cong an x& xir phat
cac dbi tugng vi pham hanh chinh dugc hd trg 100% tidn xir phat cho ban céng an
truc tiép lam nhiém vu x1r phat. Cén ¢t vao bién ban, bién lai xtr phat va to trudng
an ninh xi tong hop tién phat ndp vé ban tai chinh xi. Sau khi ban Tai chinh xa
tong hop ndp tién phat vao KBNN Huyén. Sau d6 ban Cong an x3 lam thu tuc hd
so dé nghi thanh to4n khoan tién phat dd ndp vao NSNN thanh toan hang quy hoi#c
3-6 thang 1 1an.

3. Vé sit dung viin phong phim phim:

3.1. Viin phong phim, dung cu van phong:

- Can bd van phong UBND x4, ban Tai chinh x3 lién hé véi chi quéan
photocoppy ¢6 cung ting VPP, dung cu VP, hgp ddng véi chu quan d6 dé cung
cap dich vu VP, phé 6 tai liéu. Viéc cung cip VPP (gidy in) do VPUB nhan va cip
cho tirng b$ phan. Cac loai dung cu VP nhé 1& khac, photocoppy tai liéu, mdi bo
phén, can b, cong chirc tu ldy tai ot nhung phai tiét kiém dén muc t6i da, chéng
lang phi. Ban Tai chinh xi c6 trach nhiém thanh toan 6 thang 1 14n cho chu quén.
Khi thanh toén phai c¢6 hoa don GTGT, bang ké va kem theo hop ddng.

- Déi VoI tu stra thuong xuyén cac loai may tinh, may in, hé théng mang
intenet dé phuc vu hoat dong thuong xuyén cho cén bo, cong chure x&;

Vén phong UB va ban Tai chinh x4 lién hé véi don vi cong nghé thong tin
chiu trach nhiém tu stra, thay thé thiét bi may tinh, may in....M&i bo phén, can bd,
cong chire, cac ban nganh cip x4 khi tu sira phai mé s6 theo gidi vé cong tac tu sira
ciia minh. UBND x3 thanh to4n cho nha cung cp 6 thang 1 1an. Khi thanh ton
phai ¢6 héa don GTGT va kém theo bang ké va hop dong. Bo phéan Tai chinh c6
trach nhiém theo giéi viéc mua sém, sira chita ctia tung bo phan, ban nganh cdp x3
va téch ra dé trir vao ngudn hoat dong ctia cac doan thé, cac ban nganh cép xa.

- Truong hop ¢6 nhu cau sir dung céc loai van phong phidm khac véi vin
phong pham théng thudong hodc ding véi sé luong 16n, dot xuat, hodc thay thé
trang thiét bj may tinh, may in... ¢6 don gia 16n tir 300.000 d@)ng trér 1én dé phuc vu
cong tac chuyén mon thi phai lap gidy dé nghi mua sim, stta chita vat tu, trang
thiét bj.... gui véan phong, ban Tai chinh xa; Can bd van phong, ban Tai chinh x3
tong hop trinh lanh dao cho phép méi duoc thuc hién, nhung phai that su tiét kiém,
tranh lang phi.

Van phong HDND - UBND chiu trach nhiém photocoppy nhan ban tai liéu,

cong vin dé trién khai nhiém vu. Tiét kiém téi da viéc str dung van phong pham tai
van phong UBND xa (Nhing cugc hop do x4 t chitc chi guri gidy moi cho can bo
thén; khong gui gidy moi riéng cho can b, cong chirc cip xa ma théng béo truc
tiép trén trang thong tin ndi bo).




3.2. Thanh todn tién nwéc uong:

- Khoén tién vé sinh céc chén hoi truong héi hop, mua nuéc khoang Son
Kim phuc vu hang ngay va khi c6 cdc cudc hop hay hoi nghi: Mure chi khéng qua
1.000.000d6ng /thang va duoc chi tra 3 thang 1 1an. Khi thanh toan phéi c6 hoéa
don mua nuéc khoang; ( Khong ap dung cho cic cudc hop clia cic ban nganh,
dodan thé).

3.3. Thanh todn tién dién sdng, dién thoai:

Mirc chi thanh toén tién dién sang, dién thoai theo thuc té st dung céan ctr chi
s6 st dung tai cong to dién, nudc va don gid do co quan cung cap dich vu theo hoa
don thanh to4n.

3.4. Quy dinh ché dp Hpi nghi, cong tic phi, tiép khdch:

Can ctr Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 ctia B Tai chinh quy
dinh ché do cong tac phi, ché do hoi nghi; Nghj quyét sé 70/2017/NQ-HPND ngay
13/12/2017 cua HDND tinh Ha Tinh quy dinh ché d6 cong téc phi, ché do chi héi
nghi.

Can ctr thong tu s6 11/VBHN-BTC ngay 29/10/2021 quy dinh tiép
khach nuéc ngoai vao Viét Nam, ché do chi hoi nghi, hoi thao quéc té tai viét
Nam va ché do tiép khach trong nudc.

a.Ché do cong tac phi:

- Khodan c6ng tac phi;

UBND x4 can d6i ngén sach, tiét kiém cac khoan chi tiéu dé thanh toan tién
khoan céng tac phi cho can b, cong chuc nhu: (Bi thu Péang iy, Chi tich UBND
x4, ké toan, vin thu, van phong) phai thuong xuyén di cong tac luu dong 10 ngay
/thang néu try sé cach noi dén cong tac 15 km tré 1én, dugce thanh toin t6i da
khéng qua 500.000d/thang, thanh toan hang thang;

- Ché d6 di cong tac:

- Can b9, cong chirc di cong tac ngoai huyén c6 quang duong tr tru sé
UBND xa dén noi cong tac tir 40 km trg 1én khi cac co quan c6 tham quyén ctr di
thuc hién nhiém vu theo cac dot cdng tac cu thé, thi dugc thanh toéan tién phuong
tién di lai, phu cép cong tac phi; néu di qua dém thi duoc thanh toan tién thué phong
nghi dc‘A)ng thoi van duoc hudng khoan tién cong tac phi khoan theo thang.

- Tién thué phong nghi tai noi dén cOng téc:

+ Thanh todn theo hinh thirc khodn :

- Can b9, cong chirc di cong tac ngoai huyén cé quang dudng tir tru sé
UBND x3 dn noi cOng tac tir 40km trd 1én. Puoc thanh toan tidn thué phong nghi
murc khoan t4i da khoéng qua 150.000d/ngay, dém/ngusi;

( Truong hop ddc biét; Nhitng noi di cong tdc khéng cé nha nghi, khéch
san, cho thué tro... thi méi dp dung cho hinh thirc nay. )

+ Thanh todn theo hod don thuc té:



- Céan b9, cong chirc di cong tac ngoai huyén cé quang dudng tir tru sé
UBND x3 dén noi cong tac tir 40km tré 1én dwoc thanh toan gid thué phong nghi
khéng qu4; 500.000 déng/nge‘ly, dém/phong theo tiéu chuin 2 ngudi /1 phong.

Cac mirc chi thanh toan tién thué phong nghi trén 14 mutc chi d3 bao gbm
céc khoéan thué, phi (néu c0) theo quy dinh cua phap lut.

+ Thanh todn tién tau xe, chi phi di lai;

Néu di bang tau, xe buyt, xe khach thong thuong: Pugc thanh todn theo
gia vé thuc té truong hgp khong c6 vé dugce thanh toan theo gia thi truong.

Néu di bang phuong tién tu tic c4 nhan cta minh thi dugc thanh toan tién
tau xe twong duong véi gia vé tau, xe thuc té theo gia thi truong.

+ Phu cdp luu tri;

- Mtic phu cép luu tra khong qu4:120.000 déng/ngéy/ngu’di di cong tac noi
tinh Chirng tir thanh to4n cong tac phi:

1, Gidy di dudng ctia ngudi di cong tac c6 ddu xac nhén clia co quan don vj
noi dén cong téc (thodc cta khach san, nha khach noi luu tra )

2, Vién ban hoic ké hoach cong tac da duoc thi trudng co quan, don vi phé
duy€t; cong van, gidy méi, vin ban trung tdp tham gia doan cong tac.

3, Héa don, ching tir mua vé hop phap theo quy dinh cta phéap luat khi di
cong tac biang céc phuong tién giao théng hosc gidy bién nhén cta chu phuong
tién.

4, Bang ké d¢ dai quang duodng di cdng tac trinh thu trudng co quan, don vi
duy€t thanh toén ( 4p dung khi thanh toan khoan chi phi di lai)

5, Hoa don, chimg tir thué phong nghi hgp phép theo quy dinh ctia phap
ludt (ép dung khi thanh to4n tién thué phong nghi theo héa don thuc té)

b.Chi ché d9 hoi nghi:

- Noi dung va mirc chi: Can ot dic diém tinh hinh hoat dong cta don vij,
mot sd tiéu chuén, dinh muc chi cu thé nhu sau:

1. Chi hoi nghi, tap huan;

Can ctr Thong tur s6 40/2017/TT-BTC ngdy 28/4/2017 ciia B0 Tai chinh, Quyét
dinh quy dinh tam thoi s 42/2017/Qb-UBND ngay 26 thang 9 ndm 2017 cua
UBND Tinh Ha Tinh d thuc hién cu thé nhu sau:

- Hoi nghi tong két khong qua 01 ngay:

- Hop so két, tong két chuyén dé tir 1 dén 2 ngay tuy theo tinh chét va néi
dung chuyén dé;

- Tap huan khong qua 03 ngay;

- C4c 16p tap huén tir ngudn dao dao, boi dudng céan bo, cong chic Nha
nude tr ngudn kinh phi thudc cac chuong trinh, du 4n, thi thoi gian m& 16p thuc
hién theo chuong trinh duge cip c6 thim quyén phé duyét;

- Bdi v6i cac cude hop khac, tiy theo tinh chat va ndi dung ma bé trf thoi
gian hop 1y nhung khéong qua 2 ngay.

- Céac khoan duoc thanh toan:



+ Tién in, pd to tai liéu va giéy, but;

+ Chi hd tro tién in cho khich moi khong huong luong tir ngan sach nha
nudc ;

+ Tién tha lao cho giang vién, bdo cao vién;

+ Tién nuée ubng, ma két, trang tri hoi truong va cac khoan chi khac theo
thuc chi va thye duyét chi.

* Mirc chi cu thé:

- Photocoppy, in 4n tai liéu (Chi bang chuyén khoan )

- Tién an dai biéu khong huéng luong: khéng qua 100.000d/1ngay/1
nguoi;

- Tién giai khat gitta gio: 20.000d/ ngay/dai biéu;

- Tién giang vién

+ Tién thu lao cho bio c4o vién, gidng vién cép tinh: 500.000d/ngay.

+ Tién thu lao cho bio céo vién, giang vién cap huyén: 300.000d/ngay.

+ Tién thu lao cho bao c4o vién, giang vién cp xa: 200.000d/ngay.

+ Cac khoan chi phi thué muén khac phuc vu héi nghi nhu: thué xe, thué
giang vién ngoai ... phai c6 hop dong, gidy bién nhén hodc héa don (trong truong
hop thu dich vu).

- Tién hoa tuoi chi si dung trong dai hoi, hdi nghi va té chirc cac ngay 18
16n, ky niém céc ngay thanh 1ap. Puoc thanh todn trén ching tir Hoa Pon. (Chi
bang chuyén khoan 2

* Héa don chimng tir thanh toan hoi nghi.

+ Vin ban, ké hoach té chirc h6i nghi dugc nguoi c6 thim quyén phé
duyét theo quy dinh.

+ Hoéa don, chimg tir hop phap va bang ké thanh toan déi véi cac khoan chi
béng tién cho nguoi tham du héi nghi, theo quy dinh ctia Phdp luét hién hanh vé
héa don, ching tir thanh toan.

+Vé chi khen thuéng;

Khi ¢6 Gidy khen tai cac hoi nghi téng két thi mirc khen thuéng dugc ap
dung theo Luat thi dua khen thudng ngay 26/11/2003; Nghi dinh 91/2017/TTg-CP
cua Thu tuéng Chinh pht ngay 31/7/2017 quy dinh chi tidt mot sé didu ctia luat thi
dua khen thudng va Luét sita ddi bd sung mot sb didu ciia Luat thi dua khen
thudng. Giéy khen tai cac hoi thi, hoi thao do x4 t§ chirc thi mitc khen cdn ¢t vao
thé 18 hoi thi, Quyét dinh ctia UBND x& va phy thudc vao ngan sach hoat dong cua
ting nganh nhu sau: Pi v6i ca nhan 223.500 dong / nguoi. Péi véi tap thé M
t6i da 447.000 déng/ tap thé (Giao cho can bd chuyén mén tham muu hd so sé
lugng, dbi tuong duge khen thudng).

¢, Chi tiép khdch.

Can ctr thong tu s6 11/VBHN-BTC ngay 29/10/2021 quy dinh tiép
khéch nudc ngoai vao Viét Nam, ché dd chi hdi nghi, hoi thao qubc té tai viét
Nam va ché d6 tiép khach trong nudc;



- Déi v6i khach trong nudec:

+ D6i véi khach 1am viée truc tiép véi Lanh dao UBND xa: Khi khach dén
lam viéc v6i UBND x3 ¢6 nhu cau an, nghi tai x4, 1anh dao UBND x4 thong bao
cho Van phong biét s6 luong khach, thanh phin lam viéc, thdi gian 1am vide dé
Vin phong bé tri; mrc &n va hinh thic tiép theo quy dinh chung, trir truong hop
déc biét do lanh dao xa quyét dinh.

+ Dbi voi khach céc bo phén chuyén moén c6 lién quan: Khi c4c bd phan
chuyén mén c6 khéch Tinh vé lam viéc, lanh dao cac phong, ban bao Vin phong
s6 luong ngudi, thanh phan doan, thoi gian dén lam viéc dé Van phong bao cao
lanh dao UBND xa va b6 tri an nghi theo quy dinh, nghiém cidm céc phong, ca
nhan tu tiép khi chua c6 chu truong cua lanh dao UBND xa.

Chi nuéc uéng mue chi téi da 30.000 déng/ngub’i/ngéy

Mirc chi moi com t6i da khong qua: 300.000d6ng/ngudi/ban (tree truong hop
ddc biét do lanh dao xa quyét dinh.)

- Chimg tir thanh todn c&n ctr vao hop déng va héa don thu tién cia cac
don vi ¢6 chirc nang cung cép dich vy;
- Tuyét ddi khong duge dung rwou ngoai dé tiép khéch véi moi hinh thire.

4. Chi mua sim tai san, trang thiét bi, phwong tién, vat tw, chi sira chira
thwdng xuyén va sira chira I6n tai sin c6 dinh.

1.Chi mua sim tai san, trang thiét bj, phuong tién 1am viéc cla co quan

a.Trinh tu tha tuc:

- Phai dam bao dung qui dinh ctia Nha nudc;

- Xay dung ké hoach mua sim: Can ctr nhu cdu s dung thuc té, dinh ky,
hang quy (trude ngay 25 cua thang dau quy), cac bd phan c6 nhu ciu mua sim tai
san, thiét bi lam viéc guri ké toan tong hop nhu cau, can dbi kinh phi va tham muu
Thu truéng co quan phé duyét danh muc dé thuc hién;

- Trudng hop mua sim dot xuit dé kip thoi phuc vu cong tac (khong cé
trong ké hoach mua sim x8y dung hang quy), sau khi c6 dé xult cia bo phén
chuyén mén, ké toan téng hop, can déi ngudn kinh phi, trinh tht truong co quan
xem xét, can ddi va quyét dinh;

- Viéc mua sdm tai san thudc danh muc tai sin mua sim tap trung theo quy
dinh ctia UBND tinh. Pau nim, cc bd phén chuyén mén xay dung ké hoach, guri
ké toan téng hop, soat xét nhu cau, ngudn kinh phi, trinh thd trudng co quan phé
duyét ké hoach; gtii Phong TC-KH Huyén tong hop trinh S& Tai chinh (trung tam
dich vu tai chinh cong);

5. Chi sira chira tai san c6 dinh:

B6 phan chuyén mon ra soat, tong hop trinh thu trudng co quan phé duyét
ké hoach stta chita nhé phuc vu hoat dong thudng xuyén ctia co quan.

6. Cac khoan chi khac:

- V& ché do hd tro hoc tdp, ndng cao trinh d6 chuyén mén, nghiép vu;




Cén bd, cong chire trong bién ché, can bo BCT duge UBND x4 cir di b61
dudng néng cao trinh d9, chuyén mén nghiép vu, dugc thanh toan cac khoén tién
luong, tién hoc phi theo quy dinh hién hanh cua Nha nuéc. Trudng hop ca nhan tu
xin di dé nang cao trinh do chuyén mon, nghiép vu thi khéng duoc thanh toan; trir
cac truong hop di hoc theo diéu dong cua UBND huyén, S& No6i vu thi dugce thanh
toan cac ché do theo quyét dinh cia UBND tinh quy dinh;

- Chi tham hoi:

+ Dbi v6i can bo thén (Bi thu, thon trudng) khi bi 6 om dau dac biét, UBND
x3 t6 chic tham hoéi dong vién, muc thim hoéi bang tién khong qua 300.000
dong/luot, khong qua 02 lan/nam/ngum

- Chi thdm héi 6m dau gém: Cén bd, cong churc, gia dinh than nhan can bo,
cong chuc (cha, me, vo, chdng), nguoi hoat dong khoéng chuyén trach, gia dinh
chinh sach gom: thuong binh, bénh binh, thin nhan gia dinh liét si (cha, me, vo,
chdng) mire chi tdi da 1.000. 000d/ngudi/lan, mot ndm khong qua 02lan/déi tuong ;

- Chi I€ tang c4n bo, cong chire, cha, me, VO, chong can bg, cong chirc. Mic
chi t6i da 1.000. 000d/dam va 01 vong hoa hogc 01 c& diéu.

- Chi h trg dot xuét cho can bd, cong chire, nguoi hoat dong khong chuyen
trach gép tai nan, thién tai, bénh nan y va c6 hoan cénh khé khin vé kinh té thi
dugc hd tro téi da 1.000. 000d/nguoi, mot nam khong qua 02 lan.

- Chi ho trg 1.500.000d cho can bo chuyén di noi khac lam vi€c va céc d/c
can bd dén tubi duge nghi huu. Ngoai ra theo tinh hinh thue té va tily thude vao
ngudn Ngén séch cia don vi. Thu truéng don vi phé duyét t6 chirc mot budi lién
hoan chia tay gitta ngudi di, vé va ngudi ¢ lai.

- Nhiing truong hop khac do 1anh dao don vi quyét dinh;

- Chi khac:

+ Ky niém ngay truyén thdng cua céc nganh, cac ban Pang, HODND, UBND,
UBMTTQ, doan thé: Mtc chi khéng quéa 100.000 dong/ngudi.

+ Chi cac ngay 1€ 16n cho can b, cong chie, can b6 khong chuyeén tréch,
hop dong mirc chi t6i thiéu khoéng qua 100.000 dong/ngum/le Téi da khong qua
500.000 dong /nguorl/le (tét duong lich, ngdy gi6 t6 Hing Vuong 10/3 AL; ngay
30/4- 01/5, ngay Quéc khanh 02/9)

+ Chi tét trung thu, ngay 1/6 cho céc chdu la con cua CB, CC, NV: Ting qua
tri gid khong qua 100.000 dong/chau

+ Chi ché o tet Nguyén dan cho can bd cong chire t6i thidu khong dudéi
500.000d6ng/ngudi, tdi da _khoéng qud 2.000.000 dong/ngum Cén by khong
chuyén trach, hop déng tbi thiéu: 300.000 dong /ngudi, t6i da khong qua:
1.000.000 dong/ nguoi; can b thon: Bi thu, thon truong, dai bleu HDND, cén bo
hwu 130: t6i thiéu khong dusi: 200.000 dong/ngu’oq t6i da khong qua
500.000d/nguroi. (Péi v6i nhitng cén bd tring ché do thi duoc huéng 1 ché d6 &
mirc cao nhét).

+ Lam thém ngoai gio: Theo quy dinh hién hanh ctia Nha nudc



+ Chi lam thém gid vao ngay chu nhat, ngay 1&, hoi hop do chii tich diéu
dong ( khong duogc chi tra tién 1am thém gi& nham hoan thién nhiém vu chuyén
mon cua can b, cong chirc) Thi 4p dung theo Nghi dinh 145/2020/NP-CP hudng
dan B¢ Luét Lao ddng sé 45/2019 ngay 20/11/2019 cu thé

Vao ngay thudng, it nhit bang 150%

Vao ngay nghi hang tuln, it nhat bang 200%

Vao ngay nghi 18, tét, ngay nghi ¢6 huéng lwong ddi véi nguoi lao dong
hudng luong ngay;

Thoi gian tinh lam thém gi¢ khong duge vuot qua 40 gid/ thang va 300 gid /
nam.

7. Quy dinh thi tuc, phwong thirc thanh toan.

7.1. Thu tuc thanh toan: Theo quy dinh ctia Bé Tai chinh.

7.2. Phuong thirc thanh toan:

- Tat ca cac khoan chi, ké ca chi tam (g ngudi dé nghi thanh toan hodc tam
tmg ndp thu tuc tai ké toan co quan, ké toan kiém tra, trinh lanh dao don vi ky
duyét. Cac khoan ting tam chi trén nguyén tic hoan tng xong dot trudc méi ing
tiép dot sau, trir truong hop dic biét gidm déc quyét dinh.

- Thoi han thanh toan: Cham nhét 1a sau 7 ngdy ké tir ngay két thic cong
viéc, co quan khéng chip nhan thanh toan nhiing trudng hop dé qua ngay quy
dinh néu khong ¢6 ly do chinh dang va phai c6 giai trinh bang vin ban dugc 1anh
dao co quan dong y.

- Han ché viéc chi tiéu béng tién mat, tit ca cc khoan mua ban, dich vu
nén lua chon t6 chirc, c4 nhan c6 déng ky kinh doanh va mé tai khoan tai ngan
hang d giao dich.

- Nguoi dugc giao nhiém vu mua hang tiép khéach thi truc tiép thanh todn,
khong truc tiép thanh toan cho ngudi ngodi co quan va nhing khoén chi tiép
khéch khong diing ddi twong, muc chi va trinh tu thu tuc theo quy dinh.

- Cac khoan chi phi nhu: Chi doan ra, doan vao, chi dao tao, chi khoa hoc,
chi lam viéc cta dy 4n...khong nam trong quy ché, viéc thanh toén s& theo ché do
quy dinh.

8. Ché d bio cdo, cong khai tai chinh.
- Bdo céo céng khai tinh hinh thuc hién thu chi tai chinh 6 thang va quyét
todn nam. )

III. CHE PO NGHI PHEP HANG NAM.

Theo quy dinh. Can bg, cong chitc duoc nghi phép hang nam va hudng
nguyén luong. Mdi nam duge nghi 12 ngay va duoc ting thém theo thAm nién
lam viéc ¢ 5 ndm 9 thang dugc nghi thém 01 ngay. Nhung do dic thu cua dia
phuong nén can b cong chirc trong don vi khong thuc hién nghi phép theo quy
dinh ma cdn bg, cong chirc ¢6 thé nghi dot xuit tr 5 dén 10 ngay/lan nghi trong
nam tuy theo déc thii cong viée clia timg ¢4 nhan nhung khong dugc nghi qua 15
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ngdy /lan nghi/ndm. Truéc khi nghi phai béo céo véi thu truéng don vi dé duoc
nghi nhung phai dam bao cong viéc d3 giao.

Cac khoan chi néu trén ( trir cac khoan luong va phu cap) cac khoan con lai
tiy thudc vao ngudn kinh phi cta don vi dwoc phan b6 dé trién khai thuc hién

IV.XAC bINH VA SU DUNG KINH PHI TIET KIEM PUQC

1. Kinh phi tiét kiém dwoc

Két thic ndm ngén séch, s6 kinh phi tiét kiém duoc 12 khoan chénh léch gilra
s6 chi thuc té sau khi d3 hoan thanh nhi¢m vu chi thuong xuyén trong nam thap
hon du toan kinh phi dam bao hoat dong thuong xuyén trong pham vi du todn
duoc cép c6 thdm quyén giao; nguon thu su nghiép va ngudn thu khic.

Kinh phi giao thuc hién quyén tu chu ddi véi cac nhiém vu trong nam nhung
dén cubi nim chua hoan thanh, chua trién khai phai chuyen sang nim sau dé tiép tuc
thye hién, khong duge xac dinh 1a kinh phi quan ly tiét kiém dugc.

2. Noi dung chi Kkinh phi tiét kiém dworc

Kinh phi quan ly tiét kiém duoc duoc st dung theo cac ngi dung sau:

2.1. Trich 1ap Qu¥ du phong 6n dinh thu nhap.

2.2. Chi thu nhap tang thém cho can bd, nhan vién co quan.

2.3. Chi khen thudng cho tap thé va ca nhan ¢ thanh tich.

2.4. Chi cho céc hoat dong phuic loi.

2.5. Chi trg cap kho khan dot xuit cho cén b6, ké ca nhing truong hop nghi
huu, nghi mét suc;

2.6. Chi thém cho can bd, nguoi lao dong trong bién ché khi thuc hién tinh
gian bién ché;

Kinh phi quan ly tiét kiém duoc duge trong nam sau khi chi tra cac khoan
néu trén con lai (néu cb), duoc chuyén sang nim sau tiép tuc sir dung.

3. Ty 1€ va phu‘o’ng an sir dung

3.1. Trén co sé sO kinh phi tiét kiém duoc xéc dinh trong nam, Ké toan dé xuét
phuong an st dung theo tirng ni dung duoc quy dinh tai muc 2 Quy che nay, liy ¥
kién Cong doan Co quan trudce khi trinh Lanh dao co quan xem xét, quyét dinh.

3.2. Kinh phi tiét kiém duoc phan b nhu sau:

- Chi thu nhdp ting thém cho can bo: 70%;

- Trich 1ap quy phuc loi: 20%;

- Trich lap quy du phong: 10%.

4. Chi tra thu nhip ting thém
4.1. Vi€c chi tra thu nhap tang thém cho timg can b, nhan vién theo két
qué xép loai lao dong hang nam. H¢ s diéu chinh nhu sau:
- H¢ so 1,0: Ap dung cho c4 nhan dat danh hiéu lao dong tién tién;
-Hésé 1,1: Ap dung cho c4 nhan dat danh hiéu chién s§ thi dua co sé.
4.2. Cach tinh:
Chi tra thu nhap tang thém cho can bd, nhan vién tbi da khong qua 1,0 (mot)
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lan so véi muc tién luong cap bac, chic vu do Nha nudc quy dinh va dugc xac
dinh theo cong thuec:
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V.TO CHUC THUC HIEN

1. Khen thwéng, ky luat;

Céan clr vao quy ché chi tiéu néi bg, cac b phén trong co quan x4i thuc
hién tét quy ché nay thi dugc khen thuéng, vi pham thi bi xir Iy ky luat theo
quy dinh ctia Phép luit hién hanh.

2. T6 chitc thwe hién:

Quy ché nay duogc xdy dyng va thao luan dan chu, céng khai cho cén
bd, cong chirc cép x4, can b ban chuyén trach cép X4 va can b hop déng lao
dong. Céc ban nganh cin ¢t vao quy ché nay, xay dung quy dinh cu thé vé
chi tiéu cac ndi dung thudc pham vi minh thuc hién dé trién khai cé hiéu qua
quy ché da ban hanh nhim thuc hién tiét kiém, chdng lang phi. Giao cho vin
phong x3 phdi hop v6i cdc ban nganh doan thé, ban thanh tra, cong doan xa
theo gidi, don dbc, kiém tra thuc hién quy ché nay. Trong qué trinh thuc hién
c6 gi vudng mic hoic cé thay doi vé ché do chinh sach, bb sung quy ché, cac
bd phan bao cdo vé Vin phong xi tong hop trinh Thu trrong co quan xem xét
va gidi quyét.

Ngan sach dé can déi dam bao thue hién quy ché chi tiéu noi bd theo
ché do tu chu, tu chiu trach nhiém dugc bd tri tir ngudn tiét kiém chi tiéu
thudong xuyén./.
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